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INFORME MENSUAL DE ACT NIDADES REAiiZA{)AS

No. Contrato Administrativo:

a«"’: 37- OZE}-ZDZ.‘L -

No. Acuerdo Administrative Aprobacion

de contrato:| ACTB90720217029+

Tipo de Servicios:

/1 Servicios Profesionales

Nombre y Apeilido de la persona contratada: . /| MONICA VALESSKA IGLESIAS PEREZ <~
Plazo del contrato: Del: 22 de Octuhre ¥ Al 31 de Diciembre de 2021 »
Periodo de este informe: | Del: 01 de Noviembra® | Al 30 de Noviembre de 2021 ¢ ~

Monto 3 pagar.

Q18,000.00 ;

Sefiora Secretaria Presidencisl de Iz Mujer:

A continuacion, se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se describe:

Descripcidn de actividades segiin TDR

Informe de actividades realizadas

Avance

a) ’ Brmdar apoyo*@rofesxcnai en las
acciones: tecmcﬂ-adrmmstratwas para
el fortalecimiento” &8 la Direccién
Administrativa, para continuar con las
reformas estructurales

&

Apoyo en la revision y andlisis de manual operativo
de organizacién y funciones {(MOF)

100%

b} Brindar . acompafamiento]
profesional “en el departamento-de
compras § adquisiciones,'con el objeto
de guiar.z los encargados’ de los
procesos de adquisicion de bienes y
servicios no personales, para dar
curaplimiento a lo estipulado en ley, .-

Apoye en el proceso del evento Adquisicion de
tres sistemas de video conferencias para ia
Seprem.

Acompafiamiento en ta revisidn de los procesos
de compras en funcién del cumplimiento de fa
normativa vigenie,

100%

cl s Brindar *
profesional /en el Departamenta” “de
Servicios < Generales, © seccion de
almacén, sarchive’ y centro ‘de costos;
con el abjeto’de guiar 4 Jos encargados
de los procesos, para dar cumplimiento
a io estipulado en iey.

acompanamiento:|

sApoyoe en completar [a informacién relacionada
con las especificaciones tecnicas del evento de
servicio de telefonia e internet movil { 30 lineas
telefdnicas } para uso del personal de fa

Secretaria Presidencial de la Mujer { Seprem } |

160%

dy Gtras que le sean, requemias en e
marce del objetiva pIanteado en los
términos de referencia.

Apoyo  en administrativos  de Ia
subsscretaria.
Acompafiamiento en reuniones interinstitucionales

para identificar programas gue beneficien a Jas

Brocesos

mujeres en su desarrollo econdmico. A

100%
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita en cumplimiento 3 fas actividades
desarroliadas durante el pericdo que se reporta, y acorde 2 [os térmings de referencia de la
contraiamgﬁ
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LICHA. MGN!CA VALESSKA IGLESIAS PEREZ -
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Se hace constar gue las act:wdades descritas én esta infarme respondé// io est;pulade enel
contraic admlmstratwa’v sus respectivos términos te referencia, vy ge encuentr’an rec;b;gios de
conformidad, por lo gue autorizo a guien corresponda, para que pmcedan ai tram;te«éﬁfé pago de -

H

los honorarios correspondientes. ;
Py

Aprobado 1 5‘{*’”“”><::‘}
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