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Secretaria Presidencial de la Mujer
(SEPREM)

En cumplimiento con lo establecida en el inciso 26 del articulo 10 del Decreto 57-2008 del
Congreso de la Repuiblica, Ley de Acceso a la Informacion Piblica el siguienta:

INFORME SOBRE LA FINALIDAD Y FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO GEMERAL,
SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS PROCEDIMIENTOS Y
FACILIDADES DE ACCESO.

Funcionamiento y Finalidad

La Secretaria Presidencial de la Mujer cuenta con un Departamento de Archivo General fuera
de las instalaciones centrales, en el cual se encuentra toda la documentacién resguardada, con
informacidn del afio dos mil al dos mil doce {2000-2012).

El Departamento del Archivo General de la Direccion Administrativa tiene la finalidad v
responsabilidad de garantizar |la conservacidn, custodiar el patrimonio de los documentos,
colocarlos cronolégicamente segln la codificacidn asignada vy el espacio para cada Direccidn,
garantizando eficiencia en las solicitudes de documentacién,

Sistema de Reqistro

El sistema de registro para el archivo de los documentos de cada una de las Direcciones y
Unidades de la Secretaria consiste en ordenar y clasificar la informacidn de forma cronolégica y
numérica, mediants la estructura organizacional de la Secretaria.

Categorias de la Info i

La informacién que resguarda la Secrataria Presidencial de |2 Mujer se considera como Pablica,
salvo las excepciones contenidas en la Ley de Acceso a ka Informacion Plblica, Decreto 57-
2008 del Congreso de |la Repliblica de Guatemala,

Procedimientoy F ades de Acceso

Tada persana que tenga interés en solicitar informacién almacenada en el Archive General de la
Secretaria Presidencial de la Mujer, puede realizarlo a través de la Unidad de Accesa a la
Informacidn Publica, teléfono 2207-9400 ext. 431 ¢ en la 4 calle 7-37 zona 1 ciudad Guatemala,
Conforme a lo establecido en la Ley de Acceso a la Informacién Plblica, Decrato 57-2008.

Actualmente se esta trabajando en |a reesbructuracion, traslade y modernizacidn del Archivo
General de la Secretaria Presidencial de la Mujer, por ello se encuentra el proceso en status
pendiente de avance.
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