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| SECRETARIA
| PRESIDENCAL

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

42-029-2022

No. Acuerdo Administrativo
Aprobaciéon de Contrato:

AC-127-2022-029

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos

Nombre y apellidos de la persona

Mayra Maribel Pérez Sinai de Barillas

contratada:

Plazo de contrato:

Del: 03-01-2022

Al 31-03-2022

Periodo de este
Informe:

Del: 01-03-2022

Al: 31-03-2022

Monto a pagar: Ocho mil quetzales

exactos.

(2.8,000.00

Sefiora Secretaria Presidencial de la Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se

describe:
Descripcion de actividades'.| Informe de actividades L :AV:a;nce
segan TDR . _ realizadas R
a) Brindar  apoyo  en | Durante el periodo que Personal § afendido sin
atencién a partlapantes" ‘se reporta se atendié al | ningtn mconvemente
en “reuniones | personal  institucional :
programadas en las en las . diferentes | - - . o
instalaciones.’ ‘de ‘la actividades ™ que . se|
Secretaria PreSIdenCIal realizaron én . lal|
dela Mu]er | Secretaria  Presidencial
de la Mujer. . R
b) Apoyar. con la logistica | Se acondicioné el é__réa:d'e CArea . acond1c10nada
para la  atenci6n de|la reunién virtual v adecuadamente o segun i

eventos . Y | presencial de  la requemmento mtemo de.
acond1c10nam1ento de | Secretaria  Presidencial | la Secretaria Presldenc_l_al
mobxhanoyeqmpo pata|de [a  Mujer con|de la Mujer, para la
la - realizacién de | mobiliario segian  lo efectiva réalizacion de sus
reunlon.es,en donde se le | golicitado, para la | actividades
requiera. realizaciéon de | institucionales.
actividades. '
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¢) Apoyar en la|Se prepar6 | Se  atendié con lo
preparacion de café y | adecuadamente el café | requerido sin
servicio de alimentos  para el personal de la | inconvenientes.
para las personas que  Institucién para las
asisten a la Seprem a | diferentes actividades.
reuniones técnicas.

d) Apoyar en mantener | Se realizd | Areas limpias, ordenadas
limpias y ordenadas las | adecuadamente la|y adecuadas, las cuales
areas que les sean |limpieza y se ordend el | permiti6 que las y los
asignadas en las | 4rea dela terraza y tercer | participantes de las
instalaciones  de  la | nivel de la Secretaria | diferentes Direcciones y
Secretaria Presidencial | Presidencial de la Mujer, | Unidades de la SEPREM
de la Mujer. a fin de que las mismas | realizaran sus actividades

sean un espacio limpio y | confortablemente.
acorde para el personal

institucional y para el

cumplimiento de sus

funciones.

e) Brindar apoyo a los |Se apoyé6 en al| Se atendm con lo
encargados de Serv1c1os Departamento de requemdo sin
Generales . en'_- -i"‘l'a‘ S_ér:v;ic:ios Generales con mconvementes.
asistencia de-. cualqulerf' Ta limpieza de muebles, B
dafio o desperfecto del'l limpieza de bafios v
mobiliario | Y/O equlpo extraccion de basura.
a51gnad0 en :las areas ool
a51gnadas '

f) Otras qxi:;;:'lier_s;aan_‘ ~ | Apoyo al ordenamlentd 'jApoyo a,l ordenamlento '

solicitadas, porla - -
Autoridad compentente.

en las dreas de oﬁcma de:

las dlferentes

Direcciones y Umd_ade_s f

de la SEPREM.

en las areas de oﬁcma de: '.
]as d]ferentes Du*eccwnes
y_: Umdades . __de. __'jla'i.

v .SEPREM

4a ca[le 7:37, zona 1 Guatemata PBX: 2207- 9400

wWww. seprem gob.gt




GOBIERNO Ji | CohCTARIA

i PRESIDENCIAL
GUATEMALA | D La muier

El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacién.

Atentamente,
k \\ . /,.} i ‘__',)
(f) Fli?; A "_\(1 *(\*#L il 3 i

Mayra Maribel Perez Sinai de Barillas

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de-referencia, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizd a quj’gg;or];esponda,
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspon/dientes.-‘f

f
|

‘W:, Lic. Eabnc;o Yanes &

{recigr Téenico Hl
S@pram D]r cnsn" A drainistrativa
Jgoretaria Pr sidericial de la ?\lujer*-\

Aprobado Q{’WW

Lic. Edgar Fabricio Yanes Gahndo
l/)yector—#————*-t"?

Direccién Administrativa
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