GOBIERNO &

| SECRETARIA
RESIDENCIAL
DE LA MUZER

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo:

34-029-2022

No. Acuerdo Administrativo
Aprobacion de Contrato:

AC-108-2022-029 -~

Tipo de Servicios:

Servicios Técnicos -

Nombre y apellidos de la persona
contratada:

Jorge Ratl Ochoa Lépez ~

Plazo de contrato: Del: 03-01-2022

Al: 31-03-2022 <

Periodo de este Del: 01-03-2022

Informe:

Al: 31-03-2022

Monto a pagar: Ocho mil quetzales

exactos.

(2.8,000.00

Sefiora Secretaria Presidencial de Ia Mujer:

A continuacién se detallan las actividades y avances gestionados en el mes que se

describe:

Descripcién de actividades |
segiin TDR

Informe de actividades
realizadas

a) Brindar  apoyo! en
/ atencion a parhc1pantes-= '

Durante el periodo que
se-teporta se atendid al
personal en actividades
| que se realizaron en la
Terraza.de la Secretaria
Presidencial de la Mu]er

sillas)
solicitado

diferentes Direcciones. y

Se acond1c10no el 4rea: de‘;
la terraza dela Secreta:rla;

Presidencial de la Mu]er' _
con mobiliario (mesas; | reque
segln

-Ias dlferentes_Direccmnes_?: g
Y Urudades fidﬁé“" la-
‘Secretarla Pres1denc1al de_ _
la: Mu]er para 1a. efechva_ '_

© fue’

por

Unidades que
conforman la reahzacmn de  sus|
institucién,  para  la | diferentes.  actividades
efectiva realizacién. de{ institucionales. =
sus reuniones | .
institucionales. -~ ¢
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<)

Apoyar en la

/ preparacion de café y

servicio de alimentos
para las personas que
asisten a la Seprem en

reuniones téenicas.
/s

Se prepard
adecuadamente las
instalaciones de la
Secretaria Presidencial
de la Mujer con agua
para los participantes de
las diferentes reuniones
que se realizan a lo

interno de la institucién.

Acondicionada del area
con agua purificada para
consumo de los y las
participantes de Ia
Secretaria Presidencial de
la Mujer, al momento de
realizacién de sus
actividades instituciones.

Autorlda compentente

Admm trativ : dentro

durante el periodo’ que

se reporta se apoyo a. Ia'

d) Apoyar en mantener |Se realiz¢ | Areas limpias, ordenadas
~ limpias y ordenadas las | adecuadamente la|y adecuada las cuales
areas que les sean |limpieza y se ordené el | permitié que las
asignadas  en  las | sreadelaterrazay tercer | participantes y  los
instalaciones  de  la|njvel de la Secretaria | participantes de las
Secretaria Presidencial | Presidencial de la Mujer, | diferentes Direcciones y
de la Mujer. a fin de que las mismas | Unidades de la SEPREM
/ sean un espacio limpio y | realizaran sus actividades
acorde para el personal | confortablemente.
institucional y para el
|.cumplimiento  de sus
.1 funciones.
e) Brindar apoyo . a. _‘_los' Colocar en las difentes
~ encargados ¢ i Direcciones y Unidades
Generales de la Secretarfa
as1stenc1a Presidencial de la Mujer,
garrafones de agua-pura,: .
: SEPREM. e
f) Otras que le s Como parte o de
% actividades a |

a4 Direccién S
del amblto de'su Administrativa en el | . -
CO“‘PE{EHC1a | foleado de’.dp_c:umentos',_. T
' impresiones, fotocopias{ ‘-
y escaner. Rt
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El presente informe describe lo actuado por la suscrita (o) en cumplimiento a las
actividades desarrolladas durante el periodo que se reporta, y acorde a los términos
de referencia de la contratacion.

Atentamente,

fo T f

(f) <.
Jorg

e Rail Ochoa Lopez

Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo
estipulado en el contrato administrativo y sus respectivos términos de referencia, y
se encuentran recibidos de conformidad, por lo que autorizé a gﬁ@ corresponda,
para que procedan al tramite de pago de los honorarios correspondieites.

Aprobado k ial de ba Mujer

Edgar Fabricio Yanes Galindo
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